
   ส่วนท่ี  1 
บทนำ 

 
  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
พ.ศ. 2548  และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ.2561  กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดทำแผน
ดำเนินงานโดยมีขั้นตอน ดังนี้ 
  1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนารวบรวมแผนงานโครงการพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่นๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ิน 
  2. คณะกรรมการพัฒนาท้องถ่ินพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถ่ิน
ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงาน แล้วเสนอผู้บริหารท้องถ่ินเพื่อให้
ประชาชนในท้องถ่ินทราบโดยทั่วกัน และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน  
  3.  แผนการดำเนินงานให้จัดทำเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณ
รายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการ
จากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆที่ต้องดำเนินการในพื้นที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมาณนั้น 
  การขยายเวลาการจัดทำและการแก้ไขแผนการดำเนินงานเป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถ่ิน 
 ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  แผนการดำเนินงานให้จัดทำเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ประกาศใช้งบประมาณรายจ่าย
ประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วย
ราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นๆที่ต้องดำเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินในปีงบประมาณนั้น ผู้บริหารมีอำนาจขยายเวลาการจัดทำแผนการดำเนินงานตามวรรคหนึ่ง 

แนวทางในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  แผนการดำเนินงานเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถ่ิน เพื่อควบคุมการ
ดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามผลการดำเนินงาน 
และการประเมินผล ดังนั้นแผนปฏิบัติการจึงมีแนวทางในการจัดทำ ดังนี้ 
  1.  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา และมีลักษณะเป็นการดำเนินการ (Action Plan) 
  2. จัดทำหลังจากที่ได้มกีารจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีแล้ว 
  3.  แสดงถึงเป้าหมาย รายละเอียดกจิกรรม งบประมาณ ระยะเวลาดำเนินการที่ชัดเจนและ
แสดงถึงการดำเนินงานจริง 
  4. เป็นการรวบรวมข้อมลูจากทุกหน่วยงานทีจ่ะเข้าดำเนินการในพื้นที่องค์การบรหิารส่วน
ตำบลนาสงิห ์

 วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน   
  1.  เพื่อแสดงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา  และกจิกรรมพฒันาที่ต้องดำเนินการจริง
ทั้งหมดในเขตพื้นองค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน  ประจำปงีบประมาณนั้น 

2.  เพื่อให้เป็นแนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณนัน้  ขององค์กรปกครองส่วน 
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ท้องถ่ินมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากยิง่ข้ึน ลดความซ้ำซ้อนของโครงการ มีการประสานและบูรณาการทำงาน
กับหน่วยงานอื่นและจำแนกรายละเอียดต่างๆของแผนงาน/โครงการในแผนการดำเนินงาน 

3.  เพื่อเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บรหิารทอ้งถ่ินเพื่อควบคุมการ 
ดำเนินงานใหเ้ป็นไปอย่างเหมาะสม  และมปีระสทิธิภาพ 

4.  ช่วยใหก้ารติดตาม  และประเมินผลการปฏิบัติงานมีความสะดวกมากยิ่งข้ึน 

 ขั้นตอนในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  ขั้นตอนท่ี 1 การเกบ็รวบรวมข้อมลู 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถ่ิน เก็บรวบรวมข้อมูลโครงการ/กิจกรรมที่มีการ
ดำเนินการจริงในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลนาสิงห์ ซึ่งจะมีทั้งโครงการ/กิจกรรมขององค์การบริหารส่วน
ตำบลแห่งนั้นเอง และโครงการ/กิจกรรมที่หน่วยงานอื่นจะเข้ามาดำเนินการในพื้นที่ โดยข้อมูลดังกล่าวอาจ
ตรวจสอบได้จากหน่วยงานในพื้นที่ และตรวจสอบจากแผนปฏิบัติการพัฒนาจังหวัด/อำเภอแบบบูรณาการ 
  ขั้นตอนท่ี 2 การจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 
  คณะกรรมการสนับสนุนการพัฒนาท้องถ่ินจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน โดยพิจารณาจัด
หมวดหมู่ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ และแนวทางการพัฒนาของท้องถ่ิน ที่กำหนดไว้ในแผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน โดยมีเค้าโครงแผนการดำเนินงาน 2 ส่วน คือ 

ส่วนท่ี 1  บทนำ 
    องค์ประกอบ ประกอบด้วย 

- บทนำ 
- วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 
- ข้ันตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
- ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 

ส่วนท่ี 2  บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
    องค์ประกอบ ประกอบด้วย 

- บัญชีสรุปจำนวนโครงการและงบประมาณ 
- บัญชีโครงการ/กิจกรรม/งบประมาณ 

  ขั้นตอนท่ี 3  การพิจารณารา่งแผนดำเนินงาน 
  โดยคณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพฒันาองค์การบริหารส่วนตำบลนาสงิห์ นำร่าง
แผนการดำเนินงานเสนอคณะกรรมการพัฒนาองค์การบรหิารส่วนตำบลนาสงิห ์
  ขั้นตอนท่ี 4  การประกาศเป็นแผนดำเนินงาน 
  โดยคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบลนาสิงห์  พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน
แล้วเสนอผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบลนาสิงห์  ประกาศเป็นแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ    
พ.ศ. 2563  โดยปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ  เพื่อให้ประชาชนใน
ท้องถ่ินทราบโดยทั่วกัน  และต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
 
 
 

2 
 



  

ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
  1.  การดำเนินงานเป็นไปตามกรอบนโยบายและยุทธศาสตร์แนวทางที่วางไว้ 

2.  การดำเนินงานตามโครงการ/กจิกรรม ขององค์การบริหารส่วนตำบลนาสงิหเ์ป็นไปตาม
เป้าหมายและบรรลุวัตถุประสงค์ที่ตัง้ไว้ 

  3.  สามารถตรวจสอบและติดตามการดำเนินงานได้ชัดเจน 
  4.  สามารถทราบถึงความก้าวหน้าของโครงการและแก้ไขปญัหาได้ทันท่วงที 
  5.  ทราบถึงผลการดำเนินงานในแต่ละไตรมาส 

6.  สามารถติดตาม และประเมินประสิทธิภาพ ประสิทธิผลที่เกิดข้ึนจริงเพื่อให้การใช้
งบประมาณเป็นไปอย่างคุ้มค่าและประหยัด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 


